肇庆医学高等专科学校

参加校外教科研活动、培训进修、业务会议申请表
【管理类型：授权资金、20160301版】            金额单位：元

	申请部门
	
	申请人
	
	申请日期
	年   月   日

	申请类型：  □培训 □进修形式（□业余 □脱产 □半脱产） □教科研活动 □业务会议。
申请者属性：□学会负责人 □学术带头人 □重点学科负责人 □千百十人才 □课题负责人 □管理人员 □其它。

	申请内容
	项目名称
	

	
	主办单位
	

	
	参加人员名单
	

	
	起止时间
	
	地点
	

	
	□学习培训费 □会务费 □其它经费
	

	
	申请人签名：                           科室/教研室负责人签名： 

	
	系/部意见：

                 负责人签名：

	经费来源：
	支出类型（全部）资金性质：

□中央财政资金 □省级财政资金 □市级财政资金、

□财政专户管理资金 □银行贷款

	项目代码：
	

	批复金额：
	

	经费项目负责人
签名：

   年  月  日
	主管职能处室意见

负责人签名：
   年  月  日
	组织人事处意见

负责人签名：
年   月   日

	分管校领导意见
签名：
年   月   日
	学校主要负责人意见
签名：
年   月   日


填表注意事项

一、报批填表说明：

⒈“申请部门”如相同部门（即处室/系部）相同项目多人参与可填报同一申请表，不同项目、不同部门应分表填报。

⒉“申请类型、申请者属性”请在右边选项“□”处打“√”。

⒊“申请内容”请注明该项目的项目名称、项目编码、批准日期、项目内容及用途，资金到位、使用或拨付、余额等情况，再说明理由。

⒋“经费来源”请填写项目名称；
“项目代码”请填写市转下达资金文号，并在右边选项“□”处打“√”；
“批复金额”请填写项目总金额 ，并在右边选项“□”处打“√”；
同时，申请需附参加会议（含业务培训等）通知的复印件及计划安排表。

⒌教科研活动应经系部审核后报教务处或科研处；申请完成后，请将本申请表复印件报组织人事处备案。

⒍其余由各业务处室审核。
⒎如表格不够填写，可另列附表。

⒏如需借款，请同时填写借款审批单与本申请表同步呈批。
二、政策法规文件依据：
㈠省级文件

①《广东省高等职业教育专项资金管理办法》（粤财教〔2014〕87号）；
②《广东省高等职业学校教师能力提升计划项目管理规定》等。
㈡市级文件
①肇庆市人民政府关于印发《肇庆市市级专项资金管理办法》的通知（肇府〔2014〕11号）；

②关于印发《市直党政机关和事业单位差旅费管理办法》的通知（肇财文[2014]22号）；
③关于调整市直党政机关和事业单位差旅住宿费标准有关问题的通知（肇财文[2016]7号）；
④关于市直党政机关和事业单位差旅费管理问题的补充通知（肇财文[2016]8号）；
⑤关于转发财政部外交部《因公暂时出国经费管理办法》的通知（肇财文[2014]6号）。
注：属于行政部门正式公文、函件，由校长办公室收文（见《文件呈批传阅表》），根据职责权限，逐级审批。不需填写此表报批。
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