肇庆医学高等专科学校

校外印刷资料申请表

【管理类型：采购资金、20160301版】               金额单位：元
	申请部门
	
	申请人
	
	申请日期
	  年   月   日

	申请类型：□校本教材 □实（验）训指导和报告印刷 □行政办公印刷 □其它。

	印刷资料名称
	摘要
	使用时间、使用范围（校区）
	数量
	单价
	总价

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	合计
	合计
	
	
	
	

	申请理由：
负责人签名：            年   月   日

	经费来源：
	支出类型（全部）资金性质：

□中央财政资金 □省级财政资金 □市级财政资金□财政专户管理资金 □银行贷款

	项目代码：
	

	批复金额：
	

	处/室/系/部意见

负责人签名：
年   月   日
	项目负责人

签名：

年   月   日
	财务处意见

签名：                   年   月   日

	承办部门

意见
	签名：                 年   月   日

	校领导意见
	签名：                 年   月   日 


填表注意事项

⒈“申请类型”请在右边选项“□”处打“√”。

⒉“申请理由”请注明该项目的“项目名称、项目编码、批准日期、项目内容及用途，资金到位、使用或拨付、余额等情况，再说明理由。

⒊“经费来源”请填写项目名称；
“项目代码”请填写市转下达资金文号，并在右边选项“□”处打“√”；
“批复金额”请填写项目总金额 ，并在右边选项“□”处打“√”；
同时，申请需附项目计划安排表。

⒋行政类印刷审批→处室→财务处→校办公室→分管校领导；教学类印刷审批→系（部）→财务处→（教务处、科研处、实习指导办、继续教育部）→分管校领导；申请完成后，统一由承办部门汇总填写“物资采购申请表”呈报校领导审批。

⒌其余由各业务处室审核。

⒍政策法规可登陆“肇庆市政府采购网”查找政府集中采购目录、采购限额标准和公开招标数额标准参照执行。
⒎如表格不够填写，可另列附表。

附表1：           校外印刷资料表（清单）

	序号
	印刷资料名称
	摘要
	使用时间、使用范围（校区）
	数量
	单价
	总价
	备注：

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	……
	
	
	
	
	
	
	

	合计
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